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Recherche d'emploi 

Genève :  
offres d’emploi 

www.geneve.ch/o resff Emplois proposés par les différentes administrations 
genevoises publiques et parapubliques :  
Etat, police, DIP, Université, Aéroport de Genève, 
SIG, HUG, TPG, Ville de Genève.  

JobUp www.jobup.ch JobUp propose un ensemble de services destinés à la 
fois aux candidats et aux entreprises :  
offres d'emploi, CV, offres par e-mail, publication 
d’annonces. 

Direct-jobs www.di ec obs.chr t-j Site qui permet une recherche d’emploi par région ou 
par secteur d’activité.  
Possibilité de créer un page web avec son profil, mis 
à disposition des employeurs. 

Option carrière www.op oncarr e e.chti i r Optioncarriere.ch est un moteur de recherche 
d'emplois en Suisse. En une recherche, vous accédez 
directement aux offres d'emploi, aux offres de stages 
et aux missions publiées sur des milliers de sites. 

Job Pilo www. r.jobpilot.chf Jobpilot publie des annonces d'offres et de demandes 
d'emploi, des présentations d'entreprises, des 
annonces publicitaires. Candidatures en ligne avec 
lien e-mail. 

Monster CH http://francais.monster.ch Monster permet de choisir parmi plus de 3.700 Offres 
en Suisse et des centaines de milliers à l’étranger. 
Possibilité de déposer son CV sur le site. 

Emploi.ch http://emploi.ch Emploi.ch publie des annonces d'emploi. Il s'adresse 
uniquement aux employeurs suisses, aux salariés 
résidants en Suisse ou les salariés étrangers 
disposant d'une autorisation de travail. 

Espace emploi.ch www.espace-emploi.ch/ Site du Secrétariat d’Etat à l’Economie (SECO), peu 
pratique pour les recherches d’emploi, mais présente 
diverses informations pour les personnes sans 
emploi. 

Portail emploi.ch www.po ail-emp oi.chrt l Point de départ pour une recherche d’emploi : 
1. Répertoire de sites d’emplois en ligne :  
2. Conseils pour rédiger des CV et autres 

documents : rubrique Emplois utile 
3. Entreprises publient la liste de leurs services en 

ligne : rubrique Emplois Pro 
4. Possibilité d’ajouter une offre d’emploi :rubrique 

Ajouter vos infos 

 

http://www.geneve.ch/offres
http://www.jobup.ch/
http://www.direct-jobs.ch/
http://www.optioncarriere.ch/
http://www.fr.jobpilot.ch/
http://francais.monster.ch/
http://offres.monster.ch/
http://international.fr.monster.ch/
http://www.emploi.ch/
http://www.espace-emploi.ch/
http://www.portail-emploi.ch/
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CV lettres de motivation 

Success & Career www.success-and-
career.ch

Ce site donne des conseils utiles à la recherche 
d’emploi : 
Conseils pratiques 
Gérer sa carrière
Curriculum Vitae
Lettre de motivation
Entretien
Travailler à l'étranger
Assessment Centre
Coaching
L'intelligence émotionnelle
Réussir son entrée en entreprise
Les tests psychologiques de recrutement

Guides pour agir  
de l’ANPE Espace 
candidats 

www.anpe. r/f  Rechercher les offres d’emploi 
 Bâtir son projet professionnel 
 Utiliser Internet pour trouver un emploi 
 Organiser sa recherche 
 Démarcher les entreprises 
 Réussir son embauche 

Etudiants.ch www.e udian s cht t . Un site pour les étudiants avec une partie emploi : 
conseils pour les CV, les lettres de motivation, 
l’entretien d’embauche. Pour accéder aux offres 
d’emploi, un mot de passe est nécessaire. 

Jobs.ch www.jobs.ch Dans la partie conseils pratiques, des documents 
PDF concernant les CV, les lettres de motivation, 
ainsi que les candidatures via internet. 

Modèles de lettres 
de motivation  
et de CV 

h p://www.mode e-cv
lettre.com/

tt l - Lettres de motivation et curriculum vitae : des 
exemples à consulter gratuitement et des conseils 
pour la rédaction de ces documents. 

 

http://www.success-and-career.ch/fr/home_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/home_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/gerer_carriere_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/cv_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/lettre_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/entretien_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/etranger_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/ac_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/coaching_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/ie_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/entree_entreprise_fr.html
http://www.success-and-career.ch/fr/tests_psycho_fr.html
http://www.anpe.fr/espace_candidat/conseils/conseils_emploi/guides_pour_agir/index.html
http://www.etudiants.ch/etudiant.pr.forum_emploi.home.surf.View
http://www.jobs.ch/
http://www.modele-cv-lettre.com/
http://www.modele-cv-lettre.com/
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Liste d'entreprises 

Registre  
du commerce  
de Genève 

www.geneve.ch/rc Accès à la base de données du registre du commerce 
de Genève: Depuis le 1er mai 2003, il est possible de 
consulter gratuitement les informations relatives aux 
entreprises inscrites dans le canton de Genève. 

Geneva-central http://geneva-central.ch/ Portail d’accès à des sites d’entreprises genevoises, 
classées par domaine (Industrie du bâtiment, 
horlogerie, etc.). 

Registre du 
commerce suisse : 
Zefix  

http://zefix.admin.ch/ Zefix est complet en ce qui concerne les raisons de 
commerce et les noms de personnes morales 
(sociétés anonymes, sociétés en commandite par 
actions, sociétés à responsabilité limitée, sociétés 
coopératives, associations et fondations) et d'instituts 
de droit public inscrits au registre du commerce. 

Swissfirms : 
 fichier des 
entreprises suisses 

www.swissfirms.ch Le site SWISSFIRMS a pour mission la promotion des 
entreprises membres des Chambres de commerce 
suisses.  
Il propose : 
 un moteur de recherche professionnel comprenant 

des données géographiques, de management et 
financières sur les 12 000 entreprises membres 
des CCI ; 

 un répertoire des sites Web orienté économie 
et industrie ; 

 la sélection et la vente d’adresses 
commerciales, pour des besoins de 
publipostages ciblés. 

OPI :  
office de promotion 
des industries et 
des technologies 

www.opi.ch Choisir la partie PANORAMA pour trouver une liste 
d’entreprises classées par type d’activités (Arts 
graphiques, Pharma-Chimie, etc). Ce site donne des 
informations sur les adresses et le management des 
entreprises, ainsi que le lien avec le site de 
l’entreprise. 

 

http://www.geneve.ch/rc/welcome.asp
http://geneva-central.ch/
http://zefix.admin.ch/
http://www.swissfirms.ch/fr/index.asp
http://www.swissfirms.ch/fr/annuaire.asp
http://www.swissfirms.ch/fr/annuaire.asp
http://www.swissfirms.ch/addresses_shop/fr/index.asp
http://www.swissfirms.ch/addresses_shop/fr/index.asp
http://www.opi.ch/opi/fhomepageopi.aspx


 
 

Création  d'entreprises 

Genève :  
promotion 
économique 

www.geneve.ch/promo-
eco

L' Office de la Promotion Economique et son Guichet 
d'accueil pour créateurs d’entreprises (rattachés aux 
Affaires Economiques) offrent un service complet aux 
entreprises, en agissant sur trois plans : 
1. Aide aux entreprises locales et au démarrage de 

nouvelles entreprises à Genève. 
2. Marketing du canton de Genève auprès 

d’entreprises étrangères souhaitant développer 
leurs activités en Europe et aide à l’implantation et 
au développement de ces entreprises à Genève. 

3. Coordination entre les différents acteurs 
économiques du canton, qu’il s’agisse d’actions 
communes à l’étranger ou de mise en relation pour 
la création et le développement d’entreprises à 
Genève. 

FER : 
Fédération  
des entreprises 
romandes 

www.fer-ge.ch Comment choisir la forme juridique la plus adaptée à 
son projet ? 
Comment connaître les obligations de l'employeur en 
matière d'assurances sociales et, en cas 
d'engagement de collaborateurs, en matière de droit 
du travail ? 
Où trouver les structures d'aides pour le financement 
d'une entreprise en création? 
Le service Contact-entreprises de la FER Genève 
répond à toutes ces questions, informe et conseille 
sur les diverses démarches administratives à 
accomplir. 

Smart capital www.sma cap al.chrt it Informations pratiques pour le créateur d’entreprises 
dans le canton de Genève : 
 Guide pour le créateur d'entreprise dans le canton 

de Genève  
(fichier PDF)  

 formes juridiques 
 locaux  
 fiscalité  
 travail et assurances sociales  
 financement  
 business plan 

PME info www.pme n o.chi f Site du Département de l’économie pour la création 
d’entreprises 

  

 
Carnet d'adresses 

 
Créez votre entreprise 
en-ligne 

  

 
Etudes de cas d'e-
busines 

  
Formulaires et 
autorisations 
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http://www.geneve.ch/promo-eco/infos.asp?code=2
http://www.geneve.ch/promo-eco/infos.asp?code=2
http://www.fer-ge.ch/entrepreneurs/creation_entreprise.shtml
http://www.smartcapital.ch/info_pratiques.htm
http://www.smartcapital.ch/_library/pdf/guide_createur.pdf
http://geneva.ch/f/chapitre01_matieres.htm
http://geneva.ch/f/chapitre03_matieres.htm
http://geneva.ch/f/chapitre04_matieres.htm
http://geneva.ch/f/chapitre05_matieres.htm
http://geneva.ch/f/chapitre06_matieres.htm
http://geneva.ch/f/chapitre07_matieres.html
http://www.pmeinfo.ch/
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Cours et formations 

Bop : bourse des 
offres de 
perfectionnement 

www.bop.ch BOP est la plus grande banque de données suisse 
proposant des offres de perfectionnement dans le 
secteur non universitaire. Elle englobe tous les 
domaines de la formation continue et couvre toutes 
les régions linguistiques. 
La banque de données contient plus de 30 000 cours 
et formations.  
BOP s'adresse à toutes les personnes intéressées 
par une formation continue en Suisse. 

Orientation.ch www.o ien a on chr t ti . Le portail orientation.ch contient en particulier les 
bourses cantonales des places d'apprentissage et 
des informations systématiques sur 630 professions, 
650 formations en école et toutes les formations 
universitaires de Suisse.  
Les collaboratrices et collaborateurs des offices 
cantonaux d’orientation scolaire et professionnelle 
mettent à jour ces informations via une interface 
d’administration spécifiquement développée pour le 
site. 

Office cantonal de 
l’emploi :  
mesure d’insertion 

http://etat.geneve.ch Présentation des mesures de formation et de mesures 
en entreprises proposées et financées par l’Office 
cantonal de l’emploi pour favoriser l’insertion dans le 
travail. 

OFPC 
Office pour 
l’orientation,  
la formation 
professionnelle  
et continue  

www.geneve.ch/o pcf L’OFPC vous aide à réaliser votre projet scolaire ou 
professionnel en vous apportant information, appui et 
conseil en matière d'études, de professions, de 
formation continue. 

CAF  
Chèque annuel  
de formation 

www.geneve.ch/caf Ce chèque de Fr. 750.-/an au maximum vise à 
financer des cours de formation, dispensés par des 
établissements d'enseignement du Canton de 
Genève. 
Ce site vous informe quant aux conditions d'obtention 
d'un CAF et vous permet de remplir en ligne votre 
demande de chèque. 

 

http://www.bop.ch/
http://www.orientation.ch/dyn/1046.asp
http://etat.geneve.ch/insertionprof/ui/Accueil/EcoUiAccueil.jsp
http://www.geneve.ch/ofpc/welcome.asp
http://www.geneve.ch/caf
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Enseignement à distance 

Centre Romand 
d’Enseignement à 
Distance (CRED) 
(Sierre) 

 

h p://www.cred.vsne .ch/tt t Ce site francophone offre des formations dans 
l’ensemble de la Suisse et dans les zones frontalières. 
Il collabore avec des institutions suisses mais aussi 
avec des universités étrangères en France et au 
Canada, ainsi que des centres de formation à 
distance. 
Formations universitaires : histoire, lettres 
modernes, mathématiques, psychologie, sciences de 
la communication, sciences économiques, 
informatique, sciences de l’éducation. 
Formation continue : formateur d’adultes, conduite 
d’entreprise, gérontologie appliquée au maintien à 
domicile des personnes âgées, formation continue 
des enseignants, brevet fédéral d’informaticien-ne, 
médiateur. 

Institut DOMI 

http://www.institu
t-domi.ch

http://www.institut-
domi.ch

 

L’institut Domi dispense des cours par 
correspondance et prépare à divers examens officiels 
ou privés. Ces formations sont destinées aux 
adolescents et aux adultes et peuvent débuter à 
n’importe quel moment de l’année. 
Formations : préparation au certificat suisse de 
maturité gymnasiale, examen d’entrée aux universités 
de Genève et Lausanne pour les non porteurs de 
maturité, branches commerciales, langues (diplômes 
officiels). 

Institut de 
formation 
permanente (IFP) 

http://www.ifp-
formation.ch

http://www.ifp-
formation.ch

 

L’IFP est spécialisé dans les formations comptables 
par correspondance et à distance. Une formation en 
ligne est incluse dans les cours. 
Formations : comptable, aide-comptable, secrétaire 
comptable, cours pour indépendants. 

Campus virtuel 
suisse 

h p://www.vi ualcampus
.ch

tt rt

 

Le campus virtuel suisse est un projet des universités 
suisses en collaboration notamment avec les écoles 
polytechniques fédérales (EPF) et les hautes écoles 
spécialisées (HES). Il propose des cours en ligne 
pour encourager la formation supérieure via internet. 
Le déroulement du programme des cours s’adapte 
aux besoins des étudiant-e-s. Il comprend des 
modules multilingues. 
Formations : educational support, médecine, 
sciences humaines, sciences techniques, 
mathématiques, informatique, management et gestion 
des affaires, sciences économiques et droit, sciences 
naturelles. 

http://www.cred.vsnet.ch/
http://www.institut-domi.ch/
http://www.institut-domi.ch/
http://www.institut-domi.ch/
http://www.institut-domi.ch/
http://www.ifp-formation.ch/
http://www.ifp-formation.ch/
http://www.ifp-formation.ch/
http://www.ifp-formation.ch/
http://www.virtualcampus.ch/
http://www.virtualcampus.ch/
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Enseignement à distance (suite) 

Centre national 
d’enseignement à 
distance (CNED) 

h p //www.cned.f /tt : r

 

Etablissement public du ministère de l’éducation 
nationale, le CNED offre 3000 formations complètes 
ou partielles (de l’école primaire aux études 
supérieures en passant par la formation continue) 
permettant de préparer des diplômes et concours. Il 
assure un suivi pédagogique. 
Formations générales de base : préparation au 
baccalauréat français… 
Formations universitaires : arts plastiques, 
biotechnologies, domaine médical, droit, gestion, 
informatique, mathématiques, musicologie, 
psychologie, sciences de la vie... 
Formations professionnelles : commerce, vente, 
communication, comptabilité, documentation, 
économie familiale et sociale, biologie, industrie, 
sanitaire et social, santé, sports, tourisme et loisirs, 
hôtellerie-restauration...  
Formations pour adultes 

Formasup : le 
catalogue de la 
formation à 
distance 

http://www.formasup.edu
cation.fr

 

Ce catalogue regroupe 1500 formations encadrées 
par l’enseignement supérieur (universités, écoles, 
instituts, le CNED (Centre national d’enseignement à 
distance), le CNAM (Conservatoire national des arts et 
métiers)) et quelques formations du secteur privé qui 
délivrent un diplôme reconnu officiellement. 
L’ensemble des fiches de cet annuaire décrivent les 
formations, fournissent les coordonnées et un lien 
internet vers les établissements formateurs. 
Formation générale : sciences, environnement, 
science politique, économie, droit, sciences humaines, 
langues, sport. 
Formation agricole ou industrielle : agriculture, 
agro-alimentaire, agronomie, génie civil, bâtiment, 
mécanique, électrotechnique, énergie, 
télécommunication, électronique… 
Formation aux fonctions de l’entreprise : 
informatique, gestion, management, comptabilité, 
ressources humaines, commerce, secrétariat 
bureautique… 
Formation secteur tertiaire : banque, assurance, 
tourisme, restauration, prévention, médecine, 
pharmacie, action sociale, formation pédagogique, art, 
audiovisuel, information communication, journalisme…

European 
association for 
distance learning 
(EADL) 

h p //www.ead orgtt : l.

 

Cette association européenne regroupe les écoles et 
institutions privées d’enseignement à distance (par 
correspondance et e-learning) de 15 pays membres 
de l’Union européenne et également de la Suisse, la 
Norvège, la Russie, la Turquie et l’Azerbaïdjan. Elle 
fournit une liste de liens vers ces institutions qui 
offrent au total 4000 cours. En outre, elle exerce un 
contrôle qualité sur l’offre de ses membres et leurs 
modalités contractuelles. 

 

http://www.cned.fr/
http://www.formasup.education.fr/
http://www.formasup.education.fr/
http://www.eadl.org/


 

Enseignement à distance (suite) 

The open 
university 

h p://www.open ac uktt . .

 

Cette université reconnue propose environ 600 cours 
par correspondance et e-learning. 
Formations : business and management, éducation, 
pédagogie, environnement, santé, sciences sociales, 
arts, langues, histoire, information, droit, criminologie, 
mathématiques, statistiques, psychologie, 
philosophie, sciences politiques, économie, 
sciences… 

The open 
university. The 
international 
centre for 
distance learning 
(ICDL) 

 

h p://www-
icdl.open.ac.uk

tt

 

Ce centre reconnu au niveau international pour la 
recherche et l’information sur l’enseignement à 
distance propose une base de données répertoriant 
plus de 5000 cours universitaires dispensés à travers 
le monde. Il fournit des liens vers les institutions 
formatrices et leurs enseignements. 

Bourse des offres 
de 
perfectionnement 
en Suisse (BOP) 

h p://www.bop.chtt

 

BOP est la plus grande banque de données suisse de 
cours de perfectionnement dans le secteur non 
universitaire. Ces offres couvrent toutes les régions 
linguistiques de Suisse. Elle présente également une 
sélection d’enseignements à distance. 
Pour sélectionner les formations à distance, cocher la 
case « Oui » de la rubrique « Enseignement à 
distance » dans le moteur de recherche, voir exemple 
ci-dessous : 

Enseignement à distance ?     Oui       Non 
 

 

 

Département de l'instruction publique 
Office pour l'orientation, la formation professionnelle et continue 
Rue Prévost-Martin 6 ● 1205 Genève 

 Tél. +41 (22) 388 44 00 ● Fax +41 (22) 388 44 20 ● ofpc@etat.ge.ch.ch ● www.geneve.ch Pa
pie

r r
ec

yc
lé 

 

http://www.open.ac.uk/
http://www-icdl.open.ac.uk/
http://www-icdl.open.ac.uk/
http://www.bop.ch/
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