Offre de stage de la Ville de Genéve

v I L L E D E
G E N E V E

L’Unité information et communication du Service des relations extérieures et de la communication (SREC) de
la Ville de Genéve recherche un ou une

STAGIAIRE INTRA BACHELOR OU INTRA MASTER EN GESTION DES MEDIAS SOCIAUX ET
REDACTION WEB
a 80%-100%

Entrée en fonction souhaitée : dés que possible
Durée : 6 mois

L’Unité information et communication du Service des relations extérieures et de la communication (SREC) est
chargée de concevoir la stratégie d'information de la Ville de Genéve. Elle gére notamment le site internet
www.geneve.ch dont les objectifs visent a présenter les actions et prestations de la Ville et a faciliter 'accés
aux informations. L’Unité information et communication répond également au public a I'Espace Ville de Geneve.
Le Service est rattaché au Secrétariat général de la Ville de Genéve.

Vos missions :

Vous assisterez I'équipe web dans la gestion des médias sociaux et la production de contenus numériques,
notamment pour le site web et les newsletters.

Sous la supervision du gestionnaire de communautés, vous réaliserez des vidéos verticales pour les médias
sociaux de la Ville, vous le soutiendrez pour la modération et pour la coordination avec les départements, vous
proposerez des contenus pour valoriser les activités et les actions de la Ville de Genéve sur les médias sociaux.
Sous la supervision de la rédactrice-conceptrice web, vous documenterez certains sujets en effectuant des
recherches bibliographiques et sur internet, vous synthétiserez et adapterez ces informations afin qu’elles soient
publiées sur Internet, conformément aux principes de rédaction web et a la charte éditoriale de la Ville de
Geneéve, vous proposerez des sujets a publier sur le site internet de la Ville de Genéve, susceptibles de valoriser
les activités et actions de la Ville de Genéve.

Votre profil :

Ce stage doit impérativement faire partie de votre cursus estudiantin pour I'obtention de votre dipléme de
bachelor ou master.

* Intérét pour les médias sociaux et la communication numérique en général

» Expérience dans la production de vidéos verticales

» Excellentes capacités rédactionnelles, esprit d’analyse et de synthése

» Capacité de travailler de fagcon multitdche, bonnes aptitudes organisationnelles, sens de la priorisation
» Autonomie & bonne capacité a travailler en équipe

« Parfaite maitrise du frangais, bonnes connaissances de I'anglais

» Maitrise des outils informatiques usuels

» Bonnes connaissances de la Ville de Genéve et de son environnement socio-culturel

» Résidence dans la zone de domiciliation autorisée (voir le site de la Ville de Geneve)

* Nationalité suisse ou au bénéfice d’un permis de travail valable

Salaire :

Le stage est rémunéré au salaire brut mensuel selon votre niveau de formation. Les barémes, équivalant a un
taux de travail de 100%, sont les suivants :

* Intra master : 1'800 CHF



* Intra bachelor : 1'500 CHF
Procédure de postulation :

Merci d’envoyer votre dossier complet par courriel a veasna.pheng@geneve.ch avec la mention « demande de
stage », contenant, en un seul document PDF, vos :

*CV

* Lettre de motivation — vous devez obligatoirement indiquer que ce stage s’inscrit dans le cadre de vos
études

» Certificats de travail éventuels

Contact :

Pour tout renseignement, veuillez contacter Madame Veasna PHENG (veasna.pheng@geneve.ch).



